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GOVERNO DO DISTRITO FEDERAL
SECRETARIA DE ESTADO DE JUSTICA E CIDADANIA DO DISTRITO FEDERAL
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Subsecretaria do Sistema Socioeducativo

Circular n.2 5/2020 - SEJUS/SUBSIS Brasilia-DF, 15 de abril de 2020

Prezados Senhores(as) Coordenadores(as), Diretores(as), Gerentes, Chefes de Nucleos e Chefes de Plantdo,

1. DISPOSICOES GERAIS

Cumprimentando-os, conforme previsto na Portaria SEJUS/SECEX n? 122, de 06 de fevereiro de 2020, a presta¢do do Servico Voluntario serd
devidamente avaliada.

Art. 10. Cabera a autoridade maxima da Unidade demandante, ou a outra autoridade por ela delegada:

(...)

IV - avaliar a execucdo do Servigo Voluntario prestada por cada Agente Socioeducativo;
(...)

Art. 20. O servidor que realizar o Servigo Voluntario serd avaliado em sua atuacdo.

§ 12 A avaliagdo da execucdo do Servico Voluntario serd regulamentada por Ordem de Servico da Subsecretaria do Sistema
Socioeducativo.

§ 22 A avaliacdo insatisfatéria na prestacdao do Servico Voluntario ensejara na sua inabilitacdo para inscricido pelos préximos 60
(sessenta) dias, a contar da data em que foi prestado o servigo.

Conforme ciéncia de todos, em 07 de abril de 2020, foi publicada a Portaria SEJUS n2 23, que possibilitou, em carater temporario e
emergencial, que o Servico Voluntario fosse utilizado nas eventuais consequéncias oriundas da Pandemia do Coronavirus (COVID-19), a fim de assegurar a
execucgao das atividades desenvolvidas nas Unidades de Internagao.

Neste sentido, considerando o inicio da presta¢do do Servico Voluntario no dia 16 deste més de abril, bem como a necessidade de mensurar
essa execucdo, até a efetiva publicacdo da Ordem de Servico, a avaliacdo da prestacdo do Servico Voluntario fica regulamentada por esta Circular.

2. DISPOSICOES SOBRE A AVALIACAO

2.1. A avaliacdo devera:

2.1.1. Ser realizada na Unidade demandante do Servi¢o Voluntario pelo Diretor ou por pessoa por ele designada;

2.1.2. Ser realizada individualmente e imediatamente apds a realiza¢do do Servigo Voluntario;

2.1.3. Ser realizada em formuldrio préprio e individual, conforme item 3 abaixo;

2.1.4. Conter a assinatura do avaliador e do servidor avaliado.

2.2. O servidor voluntdrio serd avaliado quanto ao cumprimento dos seguintes critérios constantes no Formuldrio de Avaliacdo do Servico
Voluntario:

2.2.1. Pontualidade. Cumprimento de hordrio de chegada e saida para a prestacdo do servico voluntario.

2.2.2. Iniciativa. Demonstrar iniciativa e proatividade na execucdo de suas atividades, bem como apresentar alternativas para solucionar problemas
e situagdes inesperadas, contribuindo para o trabalho mais produtivo e eficaz;

2.2.3. Aplicacdo de Normas e Procedimentos. Cumprimento de normas legais e regimentais, e presteza com que executa, com base no Manual de
procedimentos - Portaria 160/2016;

2.2.4. Eficiéncia. Rendimento no trabalho, capacidade de realizar tarefas de modo eficaz e com o minimo de desperdicio e produtividade;

2.2.5. Responsabilidade. Zelo pelo trabalho, cuidado com informacgdes, valores e pessoas.

2.3. Recebera o conceito de desempenho insatisfatorio o servidor cuja avaliacdo total, considerando todos os critérios de julgamento, seja igual
ou inferior a sessenta por cento (60%) da pontuagdo mdaxima admitida.

2.4, Os formularios de avaliacdo deverdo ser anexados ao respectivo processo via SEl em até 72h apds a prestacao do Servico Voluntario.

3. FORMULARIO DE AVALIACAO DO SERVICO VOLUNTARIO

https://sei.df.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=45066587&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110035259&infra_hash=479366...
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Formulario de Avaliagao do Servigo Voluntario Prestado

PRINCIPAIS ATRIE!UIQ@ES, TAREFAS E ROTINAS:

1 - Guarda, vigilAncia e seguranca dos socioeducandos.

2 - Zelar pela disciplina dos adolescentes, evitando e atuando em situagdes de risco.
3 - Vistoria dos espacos destinados a execugdo das atividades.

4 - Realizar revista pessoal e em pertences dos socioeducandos.

5 - (unidade pode especificar atribuicbes especificas particulares de cada projeto)

6 - (unidade pode especificar atribuicbes especificas particulares de cada projeto)

Dados do Servico Voluntario

Unidade:
Data:
Horario:

Dados do Servidor Voluntario

Mome completo:
Matricula:
Unidade de lotagao:

Critérios de avaliacéo
Pontuar de 0 a 5,0 os itens, conforme critérios abaixo:

1. PONTUALIDADE: (cumprimento de horarios):

2. INICIATIVA: (Demonstrar iniciativa e proatividade na execugdo de suas

atividades).
3. APLICACAD DE NORMAS E PROCEDIMENTOS: (cumprimento de normas

legais e regimentais, e presteza com gue executa, com base no P55 - Portaria
4. EFICIENCIA: {rendimento no trabalho, capacidade de realizar tarefas de modo

eficaz e com o minimo de desperdicio:; produtividade)
5 RESPONSABILIDADE: (zelo pelo trabalho, cuidado com informacdes, valores

e pessoas)

TABELA DE CONVERSAD / CONCEITO
4,50 ~ 5,00 EXCELENTE

3,50 ~ 4,49 BOM

2,50 ~ 349 REGULAR

1,60 ~ 249 FEACD

0,00 ~ 1,49 INSUFICIENTE

RESULTADO = soma das notas de todas as tarefas, dividido pelo nimero de tarefas.
Exemplo: Soma das 4 tarefas avaliadas (Tarefa 1 + Tarefa 2 + Tarefa 3 + Tarefa 4) / 4
(b+445+345) /6 =44

| 0 |

Atenciosamente,

DEMONTIE ALVES BATISTA FILHO

Subsecretario do Sistema Socioeducativo

Documento assinado eletronicamente por DEMONTIE ALVES BATISTA FILHO - Matr.0173040-1,
Subsecretario(a) do Sistema Socioeducativo, em 15/04/2020, as 11:33, conforme art. 62 do
Decreto n°® 36.756, de 16 de setembro de 2015, publicado no Didrio Oficial do Distrito Federal n?
180, quinta-feira, 17 de setembro de 2015.
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A autenticidade do documento pode ser conferida no site:
http://sei.df.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
verificador= 38670542 cédigo CRC= D3AD9426.
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